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GABIN-PT C EFETIRJ

ATO N2 9 CONPUS-PT/CEFET-RJ, DE 7 DE JULHO DE 2026.

O Presidente do Conselho do campus Petrépolis (CONPUS-PT), do Centro Federal de Educagdo
Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca, no uso de suas atribuicdes, conforme deliberado na 32
Reunido Ordindria de 2026, em 7 de julho de 2026,

RESOLVE:

Art. 12 - Aprovar o Regulamento que dispGe sobre o aproveitamento de créditos e dispensa de
disciplinas dos discentes regularmente matriculados nos cursos de graduacdo do Cefet/RJ Uned
Petrépolis, e seus Anexos A, B e C, nos termos do Regimento Interno dos Cursos de Graduagdo do
Cefet/RJ (Manual do Aluno de Graduacio).

Art. 22 - Este Ato entra em vigor na data de sua assinatura.

FELIPE DA ROCHA HENRIQUES
Presidente do CONPUS Petrdpolis
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NORMAS PARA DISPENSA DE DISCIPLINAS

Dispde sobre o aproveitamento de
créditos e dispensa de disciplinas dos
discentes regularmente matriculados nos
cursos de graduacido do Cefet/RJ Uned
Petrépolis, nos termos do Manual do
Aluno de Graduacéao do Cefet/RJ, e da
outras providéncias.

CAPITULO |
DO CONCEITO E DA FINALIDADE

Art. 1° A dispensa de disciplinas é um direito dos alunos regularmente
matriculados para qualquer mudanca de curriculo, nos termos do Manual do Aluno
de Graduacao do Cefet/Rl.

§ 19 O aluno podera obter dispensa de disciplinas cursadas em Instituicdes
de Ensino Superior (IES) legalmente reconhecidas antes do ingresso no
curso em gue se encontra regularmente matriculado.

§ 20 Os pedidos de dispensa de disciplinas deverao ser requeridos em sua
totalidade e uma unica vez, por ocasiao do ingresso do aluno no Cefet/RJ.

§ 3° Enquanto nao for formalizada a dispensa requerida, analisada e deferida
pelo docente ou coordenacio responsavel, o aluno estara sujeito a
apuracao de frequéncia e aos atos escolares nas respectivas disciplinas.

Art. 2° Em nenhuma hipétese sera concedida dispensa das disciplinas estagio
supervisionado e projeto final de curso.

CAPITULOII
DOS FAVORECIDOS

Art. 3° Si0 passiveis do beneficio de isencao de disciplinas, nas condi¢gdes deste
Regulamento, discentes do ensino superior regularmente matriculados que
tenham sido aprovados nas respectivas disciplinas na IES de origem, antes da
matricula no Cefet/RJ.

§ 1° O discente devera anexar a documentacao comprobatéria (digital ou
impressa) ao pedido. Caso opte pela versao digital, a documentacao
precisara conter a assinatura digital (gov.br ou plataforma de assinatura
digital com certificacao) do responsavel por sua expedicao:

| — original do Histérico Escolar do curso de Graduacao, com os dados
referentes a cada disciplina: cddigo, nome, modalidade (presencial ou on-
line), numero de aulas semanais, carga horaria semestral (tedrica, pratica,
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estagio e/ou extensao), grau obtido e situacao final (aprovado ou reprovado);
e

Il - programas das disciplinas (inclusive de laboratérios e/ou oficinas), com
0s mesmos codigos e nomes contidos no Histérico Escolar (no caso de
alteracdo destes, devera ser anexada declaracdo da Instituicao que
comprove ter o requerente cumprido os respectivos programas).

CAPITULO 1lI
DO PROCEDIMENTO

Art. 4° O discente devera solicitar dispensa de disciplinas no periodo definido no
Calendario Académico vigente, por meio de requerimento formal (Anexo A) dirigido
a Secao de Registros Académicos (Serac).

§ 1° O pedido devera ser feito pelo Sistema de Chamados
(https://chamados.cefet-rj.br), utilizando o e-mail institucional do discente
para “CAMPUS Petréopolis ® SERAC-PET e Disciplinas e Afins”, conforme
fluxograma interno (Anexo B).

§ 2° O estudante devera instruir o requerimento de dispensa de disciplina
(Anexo A) com a documentagao comprobatéria (Art. 3°), fazendo constar no
formulario a indicacao das disciplinas cursadas na IES de origem e suas
correspondentes no Cefet/RJ.

§ 3° O pedido enviado sem documentacao comprobatdria sera indeferido.

§ 4%° A solicitacao de dispensa de disciplinas € de responsabilidade do aluno
ou de seu responsavel legal e devera ser apresentada em sua totalidade e
uma unica vez, por ocasido do ingresso do aluno no Cefet/RJ.

CAPITULO IV
DO APROVEITAMENTO DE CREDITO DECORRENTE DA DISPENSA DE
DISCIPLINA

Art. 5° O total de créditos aproveitados devera respeitar os seguintes critérios:

| — disciplinas cursadas em outras Instituicbes de Ensino Superior, ndo
podera ser superior a 50% do total de créditos do curso de Graduagao em
que o interessado estiver matriculado no Cefet/RJ;

Il - disciplinas cursadas na propria instituicdo (Cefet/RJ), ndo podera ser
superior a 75% do total de créditos do curso de Graduagdo em que o
interessado estiver matriculado no Cefet/RJ.

Paragrafo unico. Nio serdo considerados os créditos excedentes aos
percentuais acima mencionados, cabendo ao chefe de
departamento/coordenador indicar as disciplinas que, em consequéncia,
deverdo ser cursadas.


https://chamados.cefet-rj.br/

Art. 6° Cabe a Serac encaminhar o pedido a Coordenacgao do curso, responsavel
por supervisionar o processo de aproveitamento de créditos junto aos docentes
das respectivas disciplinas.

§ 19 A Coordenacao do curso devera encaminhar para o(a) docente de cada
disciplina a documentacéao pertinente para analise do pedido de dispensa.
§ 2° A analise devera ser realizada pelo(a)s docentes responsaveis, com
encaminhamento do resultado (Anexo C) a Coordenacgao no prazo de até 10
(dez) dias uteis.

§ 3° ACoordenacao do curso devera enviar a Serac, no prazo de até 30 (trinta)
dias uteis, a analise completa de dispensa de disciplina (Anexo A),
informando, para cada disciplina, se a solicitacao foi “Indeferida”, “Deferida”
ou teve o “Deferimento condicionado ao cumprimento da extensao”.

§ 4° Nos casos de disciplinas com especificagao explicita de carga horaria
da componente curricular extensionista (Art. 5° inciso | do Anexo da
Resolucao CEPE n® 01/2023), se o conteudo e a duracao da(s) disciplina(s)
cursadas na IES/Curso de origem corresponderem a 75% (ou mais) da
disciplina do Cefet/RJ, o resultado da analise sera “Deferimento
condicionado ao cumprimento da extensdo”. A concessdo da dispensa
ficara condicionada ao efetivo cumprimento desta exigéncia pelo discente,
na forma do Art. 11, em até 2 (dois) semestres letivos subsequentes a
solicitacdo. Transcorrido este prazo, cabe ao(a) docente responsavel
informar o resultado final (Anexo C) a Coordenacgao, a qual, por sua vez, o
encaminhara a Serac.

Art. 7° Somente poderao ser aproveitados créditos de disciplinas em que o aluno
tenha sido aprovado na IES de origem antes da matricula no Cefet/RJ.

Art. 8° E vedado o aproveitamento de créditos de disciplinas cursadas
concomitantemente com a frequéncia no Cefet/RJ.

Art. 9° Poderao ser aproveitados créditos de disciplinas nos seguintes casos:

| - quando o requerente ja tiver cursado, na IES/Curso de origem, disciplina
analoga, com programa equivalente em conteudo e duragdo minima de 75%
da estabelecida para a disciplina no Cefet/RJ;

Il - quando, nas mesmas condi¢gdes do inciso |, o requerente tiver obtido
créditos em duas ou mais disciplinas que, em conjunto, sejam consideradas
equivalentes em conteudo e duragao minimos de 75% dos estabelecidos
para a disciplina no Cefet/RJ.

§ 1° As disciplinas com especificacdo de CH extensionista, além do disposto
nos incisos | e Il, serdo submetidas a analise adicional do docente
responsavel (Anexo C). A auséncia do parecer docente implicara o
indeferimento do pedido.
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§ 2° A andlise das disciplinas cursadas ha mais de 10 (dez) anos na IES de
origem ficardo a cargo do chefe de departamento/coordenador, que podera
aplicar uma prova de proficiéncia e/ou analise da documentacgao pertinente.

Art. 10 O pedido de dispensa de disciplina sera indeferido nas seguintes hipoteses:
| - quando a carga horaria da disciplina cursada na IES de origem for inferior
a 75% da estabelecida para o componente curricular equivalente no
Cefet/RJ;

Il - quando o interessado tiver cursado a disciplina em outra IES apds sua
matricula no Cefet/RJ;

lll - quando néo for reconhecida a equivaléncia entre o efetivo conteudo do
programa ministrado ao aluno na IES de origem e o da disciplina do Cefet/RJ;
IV - quando a disciplina possuir especificagcdo de carga horaria
extensionista, e ndo houver comprovacao de cumprimento extemporaneo
da respectiva CH pelo aluno, bem como analise adicional (Anexo C) pelo
docente responsavel;

V - quando a disciplina estiver relacionada ao estagio supervisionado e/ou
projeto final de curso.

Art. 11 Considerar-se-a, para cumprimento extemporaneo da carga horaria (CH)
extensionista da disciplina, uma das seguintes modalidades:

| - realizacdo de trabalhos praticos ou de campo, cuja CH total seja igual ou
superior ao minimo exigido de CH extensionista na disciplina;

Il — participacao em atividades na Semana Académica do Curso e/ou na
Semana de Ensino, Pesquisa e Extensdo (Sepex), em atividades fins
correspondentes as extensionistas da disciplina, cuja CH total destas seja
maior ou igual ao minimo exigido de CH extensionista na disciplina;

lll - atividades listadas no Art. 4° do Anexo da Resolucao CEPE n°® 01/2023,
desde que devidamente cadastradas na Diretoria de Extensao (Art. 7° do
Anexo da Resolucao CEPE n° 01/2023) e em consonéncia com o conteudo
programatico da disciplina;

IV — outra forma de avaliacdo definida pelo docente responsavel pela
disciplina.

Paragrafo unico. O cumprimento extemporaneo da CH extensionista devera
observar os parametros curriculares do curso, sendo de competéncia do
docente responsavel a avaliacdo de sua pertinéncia frente ao Projeto
Pedagodgico do Curso (PPC) e demais regulamentos vigentes.

CAPITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12 A critério da Coordenacao do curso, podera ser concedida a quebra de pré-
requisito para disciplinas que dependam de componentes curriculares em
processo de analise de dispensa, nos termos do Art. 6°, § 3°.
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Paragrafo unico. A concessao de quebra de pré-requisito fica condicionada
ao cumprimento dos critérios estabelecidos no Art. 99, incisos | ou Il.

Art. 13 Os casos omissos serdo analisados pela Geréncia Académica do Cefet/RJ
Uned Petropolis.

Art. 14 Este Regulamento entra em vigor na data da sua aprovacao no Conselho do
Campus Petrépolis (CONPUS-PT).



‘F Ministério da Educacdo
i Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica

CEFET/RJ ; )
Uned Petropolis Centro Federal de Educagao Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca
Geréncia Académica Uned Petrépolis
Anexo A - Formulario de Solicitacdo de Dispensa de Disciplinas
Nome do(a) Aluno(a): Curso: Matricula:
Professor(a): Quando o seu parecer for de deferimento, escreva SIM. No caso de deferimento condicionado ao cumprimento da extensdo, escreva COND.

No caso de indeferimento, escreva NAO, seguido do algarismo correspondente ao motivo abaixo:

1) Carga horaria insuficiente 2) Auséncia de programa 3) Programa insuficiente
4) Disciplina sem aprovagio ou n3o cursada 5) Outro(s):
Disciplinas do Cefet/RJ Petrdpolis Disciplinas de outras Institui¢des de Ensino Superior (IES) PARECER DO(A) PROF(A). AVALIADOR(A)
] CH! _ ] CH!
CODIGO DISCIPLINA INSTITUICAO DISCIPLINA CODIGO [NOTA PARECER NOME PROF.(A) DATA
T|P|E|Ex T|{P|E|Ex

Data e assinatura do coordenador do curso:

! Detalhar a Carga Horéria (CH) em Teoria (T), Prética (P), Estagio (E) e Extensdo (Ex).



CEF,E’:,RJ Fluxograma para Dispensa de Disciplinas

Uned Petrépolis

Discente consulta o
Regulamento
correspondente

SERAC-PT informa o
discente sobre
indeferimento

Discente inicia
pedido de Dispensa
de Disciplina

Fim (indeferido e
arquivado)

Atente-se aos casos
passiveis de

indeferimento

(Art. 10)

Discente consolida a
Apto a Dispensa documentagao e Documentagao
= de Disciplina? i encaminha a SERAC-PT atende aos requisitos
(Art. 32 e 99) via Sistema de Chamados exigidos?
(Art. 32 49)

SERAC-PT recebe o resultado final
da analise (Anexo A), registra as
informac&es no sistema e informa
0 aluno sobre o resultado

Fim (indeferido e
arquivado)

SERAC-PT encaminha Coordenacdo articula e
a Coordenagdo do acompanha a analise junto aos
Curso (Art. 62) docentes responsaveis

Documentacdo é arquivada pela
SERAC-PT (Anexo A) e
Coordenacdo do Curso (Anexo C)




p) Ministério da Educacao
E Secretaria de Educagao Profissional e Tecnoldgica
(SECE:PE;E!E;J Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca
Geréncia Académica Uned Petrdpolis

Anexo C — Formulario de Analise de Dispensa de Disciplinas

Aluno(a):

Curso: Matricula:

Declaro que o pedido do aluno(a) em epigrafe foi:

( ) Deferido () Indeferido () Deferimento condicionado ao cumprimento da extensdo
Cefet/RJ
CH!?
Codigo: Disciplina:
T P E: Ex
IIEISI:
Cadigo Disciplina CH!? Ano/Semestre Grau

Em caso de indeferimento, encontra-se abaixo a justificativa.

Caso a disciplina possua carga horaria extensionista, explicite abaixo como se deu o aproveitamento
(Art. 11) e anexe as comprovacodes cabiveis.

Petrépolis, de de

Docente responsavel Coordenacao do Curso

! Detalhar a Carga Horaria (CH) em Teoria (T), Pratica (P), Estagio (E) e Extensdo (Ex).
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